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PROVOZNI RAD DETSKEHO KLUBU
1. UvoD

Provoz klubu je realizovan v ramci projektu ,,Détsky klub jako souédst coworkingového centra”, reg. €.
CZ.03.1.51/0.0/0.0/15_013/0000368 financovaného z Evropského socialniho fondu a statniho
rozpoctu CR v rdmci Operaéniho programu Zaméstnanost.

Provozni fad Détského klubu (v textu také “détsky klub” nebo “klub”) stanovuje formu organizace,
upresnuje kompetence vsech zainteresovanych (déti, rodicli, pracovnik() a podava ramcovy prehled a
informace o fungovani détského klubu. Je dileZitou soucasti dohody mezi rodi¢i a zfizovatelem
détského klubu - spolkem ,INSTITUT PRO ZENY, z.s.“, adresa: Horni 1492/55, 700 30 Ostrava-Hrabdvka
(ddle také “spolek”, “provozovatel” nebo “zfizovatel”).

Platnost provozniho fadu je ode dne 1.6.2016 do nahrazeni novym provoznim fadem. Aktudini
provozni fad bude umistén v zazemi détského klubu a na internetovych strankach klubu
www.institutprozeny.cz. Pravidelny provoz détského klubu bude zahajen dne 6.6. 2016.

1.1. Kontaktni informace:

Provozovatel klubu:

spolek ,,INSTITUT PRO ZENY, z.s.“

IC: 22691006

adresa: Horni 1492/55, 700 30 Ostrava-HrabuUvka
zastoupen Ing. Renatou Ptacnikovou, predsedkyni
www.institutprozeny.cz

Détsky klub
adresa: Horni 1492/55, 700 30 Ostrava-HrabUvka

kontakt na hlavni kontaktni osobu a pecovatelku v klubu:
Anna Vykova

kuky@vivaostrava.cz

773408091

2. PROVOZNi INFORMACE

2.1 Provozni podminky:
Détsky klub je urcen pouze détem, které navstévuji 1. stupen zakladni skoly.

Zazemim Détského klubu je pronajata ¢ast herny rodinného centra Kukacka na adrese Horni 1492/55,
Ostrava-Hrab(ivka, 700 30 (v budové ,Zeleziidku“, 1. patro, vchod kavarna Laura Coffee). K dispozici
mame hernu a toalety. Jinak déti spolecné s pecovatelkami v pripadé priznivého pocasi vyrazeji ven na
prochazku nebo na détské hristé.

Vybaveni klubovny a program: Prostory jsou vybaveny zatizenim a nabytkem, ktery odpovida véku a
potfebam ditéte. Klub je vybaven vybérem z didaktickych a metodickych pomucek a béznych hracek.
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Béhem pobytu v klubu budou pecovatelky dohliZet na plnéni domacich Ukoll ze Skoly. Pfiblizné jednou
mésicné je zajiStén animacni program.

Dopravni dostupnost: Zazemi klubu je vzdalené od zastavky MHD Hotelovy dim Hlubina (bus i tram)
pfiblizné 100 m. Parkovani pro osobni auta je moZné na parkovisti u zadniho vchodu nebo v prilehlych
ulicich.

Zacatek a konec Skolniho roku détského klubu je shodny s béZnym Skolnim rokem. Détsky klub
zajistuje péci i v dobé skolnich prazdnin v pribéhu roku. V dobé jarnich a velkych letnich prazdnin
ztizovatel porada priméstské letni tabory, na které se tento provozni fad nevztahuje. Détsky klub
nezajistuje péci o déti v dobé statnich svatka.

Provoz détského klubu je od 15.00 do 18.30 hodin.

Rodice (zakonni zastupci ¢i zmocnénec osoby) predavaji dité pecovatelce v détském klubu dle pravidel
stanovenych v tomto provoznim rfadu.

Kapacita skupiny détského klubu na den je 15 déti. Pokud zajem rodi¢l prevaZuje kapacity klubu, vede
ztizovatel Cekaci listinu nahradnikd, ktefi jsou pfijimani podle volnych kapacit a kritérii prijeti — viz dale
v textu.

2.2 Kritéria prijeti ditéte do détského klubu

Na prijeti ditéte do détského klubu neni narok. O pfijeti déti rozhoduji pecovatelé klubu a zfizovatel na
zakladé prihlasky, poZzadovaného terminu a modelu dochdazky. Dité musi navstévovat 1. stupen
zakladni skoly.

Pro zarazeni ditéte do détského klubu musi kazdy z jeho rodicq, ktefi s nim Ziji ve spole¢né domacnosti
splfiovat jednu z nasledujicich podminek:
¢ je zaméstnany (v tomto pripadé doloZi potvrzeni zaméstnavatele o pracovnim poméru s uvedenim
doby trvani smlouvy)
« vykonava podnikatelskou ¢innost (doloZi potvrzeni CSSZ o Uhradé odvodd na socialniho pojisténi)
* je nezaméstnany, ale praci aktivné hleda (dolozi potvrzeni z iradu prace o evidenci)
* je zapojen v procesu vzdélavani nebo rekvalifikace (doloZi potvrzeni o studiu, potvrzeni o Ucasti
na rekvalifikacnim kurzu, popf. potvrzeni o jeho Uspésném ukonceni)
Aktualizovana potvrzeni je povinnosti predkladat s kazdym zacatkem pololeti skolniho roku.

V ptipadé stfidavé péce staci uvést Udaje pro jednu z domdacnosti, kde dité pobyva.
2.3 Zapis ditéte do détského klubu:

Pfed zapisem doporucujeme, aby se rodice seznamili s Provoznim fadem détského klubu. Zapis déti do
détského klubu probiha pribézné dle kapacity a obsazenosti klubu. Vsechny dokumenty potrebné k
zapisu ditéte do détského klubu jsou k dispozici ke stazeni na nasSich webovych strankdch
www.institutprozeny.cz

Jak se pfihlasit

Prihlaska

V prostorach détského klubu nebo na webovych strankach www.institutprozeny.cz je k dispozici
formular prihlasky. Na zakladé vyplnéni a odevzdani ¢i odeslani tohoto formulafe na email
kuky@vivaostrava.cz kontaktujeme do tydne rodi¢e s oznamenim o pfijeti ¢i nepfijeti, pfipadné o
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zarazeni ditéte na cekaci listinu. Vyhodnoceni bude probihat na zakladé danych kritérii, viz v textu
drive.

Dalsi postup:
Pokud bude Vase dité pfijato do détského klubu, je tfeba vyplnit a podepsat nasledujici dokumenty.
Dokumenty Vam budou zaslany spolec¢né s rozhodnutim o pfijeti na email nebo k vyzvednuti na
recepci.

- Smlouva o péci o dité vcetné priloh vcetné tohoto provozniho fadu

- Potvrzeni o postaveni na trhu prace/vzdélavani

- Monitorovaci list podpoiené osoby (pro monitorovani podpory v rdmci projektu ESF)

Rodice tyto dokumenty zaslou ¢i odevzdaji na adresu provozovatele s nastupem ditéte do détského
klubu. Tyto dokumenty jsou také k dispozici ke zhlédnuti ¢i stazeni na nasich webovych strankach.

Finance

Diky podpofte z Evropského socidlniho fondu a statniho rozpoétu CR je provoz klubu pro rodiée a jejich
déti zcela ZDARMA, a to aZ do konce dubna 2018. Provoz klubu je financovdn v ramci projektu ,,Détsky
klub jako soucast coworkingového centra“, registracni Cislo CZ.03.1.51/0.0/0.0/15_013/0000368.
Détem vsak neni v dobé ucasti v klubu poskytovana strava, svacinu musi mit s sebou. Zajistén je pouze
pitny rezim.

2.4 Ukonceni dochazky

Ukonceni dochazky ditéte do klubu probiha na zakladé oznameni rodicli, vypovédni |hiita neni
stanovena. Doporucujeme oznamit ukonceni vcas, abychom mohli zajistit nahradnika. V pfipadé
potfeby ukonéeni dochazky ditéte je zapotrebi vyplnit druhou ¢ast monitorovaciho listu/dotaznik, z
dlivodu zpétné vazby pedagogim a zfizovateli.

3. PREDAVANI DETi détského klubu, VYZVEDAVANIi, OMLOUVANI, osoby zmocnéné k
prevzeti ditéte

3.1 Pfedavani ditéte

Provozni doba détského klubu je od 15:00 do 18:30. V pfipadé potieby Ize provozni dobu upravit dle
zajmu rodi¢l a moZnosti provozovatele.

Rodice predavaji dité kdykoliv v této provozni dobé dle svych potieb v pfedem domluveném case.
Predavani probiha v prostorach Détského klubu, pokud nejsou rodice predem informovani jinak (v
pripadé spolecnych vyletd, slavnosti, navstév kulturnich akci apod.).

Détsky klub prebira odpovédnost za dité okamzikem podani ruky ditéte s pedagogem. Odpovédnost
zfizovatele a pedagoga za dité konci znovu podanim ruky. Pfi pfedavani ditéte rodi¢ informuje
pecovatelky o duleZitych okolnostech spojenych se stavem ditéte (napf. dité po nemoci, zavainé
okolnostivrodiné apod.). Jedna se predevsim o okolnosti, které by mohly narusit fyzickou ¢i psychickou
pohodu ditéte a dalSich déti béhem pobytu v klubu. Rodi¢ pfedava dité dostatecné vybavené s
ohledem na aktualni pocasi a potfeby ditéte (viz ddle v textu).
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3.2 Doprovod ditéte do klubu

V pfipadé zdjmu a potfeby rodi¢l zajistujeme i vyzvednuti déti ve Skole ¢i skolni druziné a jejich
doprovod do klubu, kde si je rodi¢e mohou po praci vyzvednout. Tato sluzba je na vzajemné domluvé
a bude fesena individualné osobné. Dle toho jak funguje konkrétni zakladni Skola musi si toto rodic¢
sam ve Skole ¢i Skolni druziné domluvit a zplnomocni k tomu nami ur¢enou osobu. Mezi zfizovatelem
a rodicem bude uzaviena smlouva o doprovodu ditéte do klubu.

3.3 Vyzvedavani ditéte

Cas urceny pro vyzvedavani déti rodi¢i nebo zmocnénymi osobami je opét kdykoliv v provozni dobé
klubu, ale na zékladé predchozi domluvy kvli zajisténi plynulého programu pro déti ¢i pobytu venku.
Rodice jsou informovéani o zavaznych udalostech z pribéhu pobytu v klubu (urazy, hadky, vyjmuti
klistéte) tykajicich se jejich ditéte.

3.4. Osoby zmocnéné k prevzeti ditéte

Rodi¢ nebo jeho zdkonny zastupce preda pecovatelkdm pred zahajenim dochdazky pisemny seznam
osob opravnénych k vyzvedavani ditéte. Tento seznam je moZné aktualizovat prlibézné tak, aby byla
zajiSténa bezpecnost ditéte.

3.5 Omlouvani ditéte

V pripadé nepredpokladané absence ditéte v détském klubu, napf. z dlvodld onemocnéni Cci
z obdobnych vaznych ddvodd, je tfeba dité omluvit, a to nejpozdéji do 14:00 toho dne na telefonnim
Cisle 773 40 80 91. V pripadé déle trvajici absence je nutno na ni a predpokladanou dobu trvani
koordinatora klubu e-mailem (kuky@vivaostrava.cz) ¢i telefonicky upozornit.

4. CHOD détského klubu

4.1 Pravidla pobytu v zazemi klubu

Déti jsou u nas vedeny k samostatnosti a zodpovédnému chovdni. Proto prosime o dodrZovani
nasledujicich pravidel:

- Nezakazujeme nosit si do herny klubu hracky z domova, nicméné prinesenou hracku musi vidy
schvalit pecovatelka. Dité ale musi byt pfedem pripraveno na zadjem ostatnich déti a touhu si ji
vypujcit.

- Je zakazano ni¢eni majetku a vybaveni klubu. Za veskeré skody na vybaveni klubu zplsobené
ditétem nese zodpovédnost rodic ditéte.

- Z bezpecnostnich divodu je v klubu zakazana konzumace Zvykacek, bonbon( a lizatek.

- Zprovoznich a hygienickych dlivodd neni détem umoznén volny pohyb s ndpojem ¢i jidlem
v prostorach klubu, pouze na vyhrazenych mistech u stolu.

- Déti by nemély nosit do klubu zadné cennosti (mobilni telefon, jinou drahou elektroniku,
fotoaparat, pripadné jiné cennosti - Sperky, hodinky). Pokud ucastnik této vyzvy presto
neuposlechne, je povinen si cenné véci a penize uschovat prostfednictvim pecovatelky, ktera
zajisti bezpecné uschovani mu svérenych véci. Klub nenese zodpovédnost za jejich ztratu,
kradez ¢i Skodu.
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- Dité je povinno zdrZet se chovani, které miZe poskozovat ostatni déti v klubu. V pfipadé
nezvladnutelnych kazeriskych problémua s ditétem si zfizovatel vyhrazuje pravo vyloucit jej.

- Déti nesmi opustit bez souhlasu vedoucich objekt ¢i prostory, pfi pohybu venku, pfi hrach je
dité povinno dbat pokynl vedoucich, nevzdalovat se od skupiny ¢i uréené trasy. Dle pokynd
vedoucich déti nesmi chodit bez souhlasu na uréena mista.

- Déti musi respektovat pokyny vedoucich.

- Déti by mély uZivat zasady slusného chovani a neuzivat sprosta slova.

-V pripadé nasili nebo Sikany je potifeba ihned upozornit jakoukoli pecovatelku.

Navrhy a impulsy ze stran rodich k cinnosti pecovatelek jsou vitany v dobé, kdy se pecovatelka
nevénuje détem nebo na spolecnych schizkach. Pravidla jsou dale tvorfena a zpresfiovana béhem
¢innosti Détského klubu. Jejich aktudlni verze je k nahlédnuti na nasténce v détském klubu. Rodice jsou
vitanymi pomocniky pfi tvoreni téchto pravidel, a to formou zpétné vazby pecovatelce nebo zfizovateli.

4.2 Pecovatelky:

Se skupinou max. 15 déti pracuji 1-2 pecovatelky. Po domluvé s pecovatelkou se mohou programu
Ucastnit dalsi dobrovolnici (napf. studenti pedagogickych a environmentalnich obor() nebo rodice.
Podminkou je, aby skupinu déti vidy do terénu doprovazely dvé dospélé osoby. Pro mensi skupinu déti
v zazemi postaci, v krajnim pfipadé nutnosti, jedna pecovatelka.

4.3 Stravovani:

Stravovani neni ze strany klubu zajisténo. Rodi¢e by méli ditéti zajistit svacinku, kterou si pfinese
s sebou. Klub zajistuje pouze pitny rezim.

4.4 Informace o zdravotnim stavu ditéte

Rodic je povinen informovat pecovatele o dileZitych okolnostech spojenych se zdravotnim stavem
ditéte, napf. jeho alergiich, uzivanych lécich apod. Rodi¢ také pecovatele informuje o zavainych
skutecnostech v rodinég, které by mohly ovlivnit psychickou a fyzickou pohodu ditéte.

Pecovatelky pfi praci s ditétem vychazi z informaci o zdravotnim stavu ditéte, jeho stravovacich
navycich a dalsich omezenich. Tyto informace rodice poskytli pti zapisu ditéte détského klubu. Rodice
jsou povinni neprodlené informovat détsky klub o zménach téchto udaja.

Dité je nutno nechat doma v pripadé, Ze u néj zpozorujete néktery z téchto symptom:
- zvySena teplota

- kasel a ryma, které evidentné oslabuji dité

- zvraceni (je tfeba nechat dité doma alespon 1 den po vymizeni symptom)

- prlijem (je tfeba nechat dité doma alespon 1 den po vymizeni symptom)

- bolest v uchu

- bolest v oblasti bficha

- bolest pfi moceni

- vSi

- v rodiné se vyskytlo néjaké infekéni onemocnéni (salmonelosa, Zloutenka atd.)

Pecovatelka miZe odmitnout dité do détského klubu pfijmout, pokud usoudi, Ze neni dité zdravé
(teplota, silny kasel ¢i zanétliva ryma apod.). Pokud se objevi pfiznaky onemocnéni béhem pobytu v
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détském klubu (teplota, zvraceni, bolesti bficha apod.), budou rodice telefonicky informovani a vyzvani
k vyzvednuti ditéte. V akutnich pfipadech bude zavolana rychld zdchrannd sluzba, rodice budou
okamzité telefonicky informovani. V pripadé nélezu klistéte je klisté vytazeno pecovatelkou a rodi¢lim
to oznamuji pfi vyzvedavani ditéte. Rodice jsou povinni informovat détsky klub o alergiich ditéte na
bodnuti hmyzem.

4.5 Vybaveni déti:

Pro bezpecny a pfijemny pobyt déti ve venkovnim prostredi je nutné, aby déti mély dobré vybaveni
odpovidajici aktualnimu pocasi. Vybaveni podle aktudlniho pocasi zajistuje rodi¢. Dité si s sebou
pfinese prezivky.

4.6 Pojisténi

Spolek Institut pro Zeny, z.s. je pojistén u Pojistovny Kooperativa.

S provoznim fadem souhlasim Ing. Renata Ptacnikova, predsedkyné spolku

V Ostravé, dne 1.6.2016



